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基层教学组织工作手册





基层教学组织名称 :                                     
基层教学组织负责人 :                	Comment by 王小糊: 
所在二级学院名称 :                   

使用时间 : 2025-2026学年  第   学期




重庆财经学院教务处  制
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基层教学组织成员基本情况一览表
（2025-2026学年第  学期）

	序号
	姓名
	职位类别
（主任/副主任/成员）
	性别
	最高学位
	职称
	入校时间
	本学期承担课堂教学工作量（含系数）/课程门数

	1
	XXX
	主任
	女
	硕士
	讲师
	2017.07
	144课时/1门
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[bookmark: _Toc3499]基层教学组织工作计划
（2025-2026学年第  学期）
	1.一级标题：（方正）黑体，三号； 
2.二级标题：（方正）楷体，三号； 
3.三级标题：（方正）仿宋，三号，加粗； 
4.正文：（方正）仿宋，三号；6.行间距：固定值 28 磅，段前段后间距值为 0； 
5.标题层级：统一按“一、（一）1.”顺序使用，确保层次 清晰； 
6.数字和字母格式：Times New Roman。
















                                                 XX教学系/教研室
                                                    年  月  日 



[bookmark: _Toc13970]基层教学组织教研活动计划表
（2025-2026学年第  学期）

	序号
	月份/周次
	活动主题
	备注

	1
	X月/第一周
	产出导向（OBE）专题教研活动
	

	2
	X月/第二周
	重点课程建设及规划
	

	3
	X月/第四周
	数字化转型驱动的教学创新与资源建设
	

	4
	X月/第六周
	实践教学体系构建及实践教学基地建设
	

	5
	X月/第九周
	……
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注：活动次数不少于8次。


[bookmark: _Toc29367]教研活动记录表
（第  次）

	时   间
	
	地   点
	
	会议时长
	

	主 持 人
	
	记 录 人
	
	应到人数
	

	参会人员
	

	未参会人员及原因
	

	活动主题
	

	活动内容：（需要有研讨过程和结论的记录，不少于一张参研人员研讨图片，可附页）













审核人/负责人：


注：基层教学组织要定期组织教研活动，对专业建设、课程建设、教学内容、教学方法、课程体系、科研活动、学科竞赛指导、产教融合和国际化项目等进行研讨。根据学校合格评估材料的内容要求，活动内容需与学院学期教学工作计划相契合，突出改革意识和问题导向，活动记录需与计划保持一致，并有活动总结评述，总结需注意涉及经验、不足、措施等方面。
[bookmark: _Toc11118]基层教学组织工作总结
（2025-2026学年第  学期）
	1.一级标题：（方正）黑体，三号； 
2.二级标题：（方正）楷体，三号； 
3.三级标题：（方正）仿宋，三号，加粗； 
4.正文：（方正）仿宋，三号；6.行间距：固定值 28 磅，段前段后间距值为 0； 
5.标题层级：统一按“一、（一）1.”顺序使用，确保层次 清晰； 
6.数字和字母格式：Times New Roman。

















                                                   XX教学系/教研室
                                                    年  月  日 


[bookmark: _Toc17605]基层教学组织工作大事记
（2025-2026学年第  学期）
	序号
	时间
	大事记
	等级
	备注

	1
	2023.02
	立项市级一流课程1门：《XXXXX》
	省部级
	课程建设取得省级成果突破

	2
	2023.03-07
	开展XX专业课程群建设工作，课程群包括《XXX》、《XXX》几门工作
	无
	本专业课程改革的重要举措

	3
	2023.05
	组织带领学校X只队伍参加XXX比赛决赛，获得一等奖X项，二等奖X项。
	国家级
	获奖等级突破，全国民办高校第X.
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注：大事记为由本基层教学组织主导的,对人才培养、专业建设、课程建设、教师发展和产教融合等具有重大意义上的教育教学活动事项。
[bookmark: _Toc19831]教学检查情况记录
（2025-2026学年第  学期）

	序号
	检查日期
	检查事项及结果
	检查人

	1
	2023.08.31
	期初教学检查，教师各项教学工作。。。。
	XX、XX

	1
	2023.09.01
	对新教师XX期初教学准备情况检查，准备良好
	XX

	2
	2023.09.12
	对XX学期期末考试试卷检查，检查了XX份，其中XX份归档规范，XX份需要整改
	XX、XXX、XXX

	3
	2023.10.30
	期中教学检查，上课进度与教学计划一致，教案规范。。。。听课情况。。。
	XX
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注：检查次数不少于6次，包含学校要求的期初教学检查、期中教学检查、毕业论文专项、试卷专项等检查。
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CHONGQING FINANCE AND ECONOMICS COLLEGE
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